
 

 

 

 

 

 

 

RELAZIONE TECNICA  

RELATIVA ALLA FORNITURA DI STAMPE E MATERIALI DIVULGATIVI A SUPPORTO DELLE 

ATTIVITÀ ISTITUZIONALI DI COMUNICAZIONE NELL’AMBITO DELLE ATTIVITÀ ORDINARIE E 

STRAORDINARIE DEL CONSORZIO LAMMA PER IL BIENNIO 2026-2027  

 

 



 

Premessa 
Il Consorzio LAMMA svolge attività istituzionali ordinarie affidate dai soci tra le quali figurano le attività di 
comunicazione e divulgazione scientifica e attività della stessa natura legate a progetti esterni. Il presente 
affidamento riguarda le attività ordinarie e straordinarie del Consorzio. Tali attività sono spesso possibili solo 
attraverso la stampa dei relativi materiali informativi che consistono in prodotti cartacei o stampe su specifici 
prodotti. Per quanto i contenuti digitali vengano progettati ed elaborati internamente, la fase di allestimento 
su carta e stampa richiede l’utilizzo di strumenti e professionalità che il Consorzio non possiede. Per tale 
motivo si rende necessario esternalizzare i relativi servizi. 

 

Oggetto dell'appalto 

Costituisce oggetto dell’affidamento la fornitura di stampe su supporto cartaceo o speciale di materiale 
informativo e divulgativo di cui a titolo meramente esemplificativo si riportano: calendari, poster, flyer, 
cartoline, biglietti invito e fornitura materiale informativo 

All’Operatore Economico è richiesto in sede di gara la presentazione di un elenco di materiali di divulgazione 
e promozione comprensivo dei costi di ciascuno, Iva esclusa, e le quantità minime riferite ai suddetti costi.  

Nello stesso elenco dovranno essere ricompresi i beni oggetto delle forniture eventuali (punto 2 del Dettaglio 
Tecnico) con stima dei costi degli stessi. 

I contenuti informativi oggetto delle singole forniture saranno trasmessi in digitale dall’Amministrazione, 
l’operatore dovrà reimpaginare tali contenuti secondo formati standard di stampa proposti. 

  

Dettaglio tecnico 

1. Prestazioni certe 
Fornitura calendari per gli anni 2026 e 2027. 

L’Operatore dovrà fornire: 

• n°2000 calendari da tavolo anno 2026 formato 15x21 composto da 15 fogli (30 facciate) stampa 
4+4 carta patinata opaca da 170 gr piedino su cartoncino da 350 gr senza stampa Confezione 
spiralato;  

• n°2000 calendari da tavolo anno 2027 formato 15x21 composto da 15 fogli (30 facciate) stampa 
4+4 carta patinata opaca da 170 gr piedino su cartoncino da 350 gr senza stampa Confezione 
spiralato.  

 

2. Prestazioni eventuali 
L’Amministrazione potrà richiedere i prodotti e i materiali riportati nel listino fornito in sede di gara 
dall’Operatore Economico.  

La richiesta di materiale ulteriore rispetto a quello di cui al punto sub 1) avverrà mediante un ordine a 
firma del RUP inviato tramite PEC all’operatore economico. 

 

Importo dell’appalto.  
L’importo massimo complessivo dell’appalto è pari a € 14.630,00 + IVA. 

L’Ente si impegna a sostenere i costi delle sole prestazioni certe.  

I. calendari  
costo complessivo x 2000 unità  anno 2026   € 2.315,00 + IVA, 

costo complessivo x 2000 unità  anno 2027  € 2.315,00 + IVA. 

II. materiale  eventuale. 
L’Ente si riserva di richiedere ulteriore materiale fino al raggiungimento dell’importo massimo di 
10.000,00 €. In nessun modo sarà vincolato a garantire il raggiungimento del suddetto importo massimo. 



 

L’Ente sosterrà i costi dei materiali specificamente richiesti attraverso un ordine del RUP e regolarmente 
consegnati dall’Operatore. 
Per il costo del materiale eventuale, oggetto di specifico ordine da parte del RUP, si farà riferimento al 
listino fornito dall’Operatore Economico in sede di presentazione dell’offerta.   

Il listino dovrà contenere  l’elenco dei singoli prodotti, con la specifica delle misure, caratteristiche, ecc. e 
il costo unitario di ciascuno o per quantità minime ordinabili.  

Clausola revisione prezzi. 

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al verificarsi di particolari condizioni di natura oggettiva, si 
determina una variazione, in aumento o in diminuzione, del costo del servizio superiore al cinque per cento 
dell’importo complessivo, i prezzi sono aggiornati automaticamente, nella misura dell’ottanta per cento del 
valore eccedente la variazione del 5 per cento applicata alle prestazioni da eseguire.  

Ai fini del calcolo della variazione dei prezzi, saranno utilizzati gli indici sintetici elaborati dall’ISTAT di cui 

all’art. 60, comma 3, lett. b), del D.Lgs. n. 36/2023, con particolare riferimento all’indice nazionale dei “Prezzi 

al consumo per l’intera collettività” - codice Ateco 32.99.3 “Fabbricazione materiali cancelleria”. 

 
Modalità di pagamento e fatturazione  
L’operatore dovrà emettere fattura per ogni ordine regolarmente eseguito. Gli ordini trasmessi dal RUP 
potranno riguardare uno o più prodotti. La singola fattura, pertanto, dovrà riportare il CIG, il materiale fornito 
e i riferimenti dell’ordine trasmesso dal RUP (ad es. data e dettaglio prestazione).  

 

Durata del contratto e termini delle prestazioni  
Il servizio prende avvio dalla data di ricevimento della lettera di stipula e termina il 31/12/2027.   

I calendari per l’anno 2026 dovranno essere consegnati entro il 15.02.2026. 

I calendari per l’anno 2027 dovranno essere consegnati entro il 30.11.2026. 

Ciascun ordine relativo alla fornitura di materiali eventuali verrà trasmesso dal RUP via mail almeno 1 giorno 
prima per la stampa di singoli poster, almeno 5 giorni prima per gli altri materiali selezionati.  

 

Procedura proposta: 
E’ stato verificato che alla data odierna non sono attive convenzioni Consip spa (ai sensi dell’art. 26 della 
legge 23 dicembre 1999 n. 488) o delle centrali di committenza regionali (ai sensi dell’art. 1 comma 455 della 
legge 27 dicembre 2006, n. 296), relative all’erogazione di servizi di stampa. La necessità di garantire 
l’acquisizione in tempi molto ridotti di alcuni materiali di stampa (es. poster) che sovente possono essere 
ordinati solo a ridosso degli eventi nell’ambito dei quali si rendono necessari (convegni, eventi con materiali 
di divulgazione preventivamente che l’autorità di gestione deve certificare etc.), si propone di procedere 
all’acquisizione mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art.1, comma 2, lett. a) del D.L. 16/07/2020 n. 76 
sulla piattaforma START alla Ditta di seguito indicata che si è impegnata a consegnarli entro 1 giorno: 

Elettra Officine Grafiche Srl 

VIA ADOLFO ANTOGNOLI 18 - 50127 - FIRENZE (FI) 
P. Iva 05811120483  

elettraofficinegrafichesrl@registerpec.it 

Sesto Fiorentino, 15/01/2026        

 

 

         Il RUP 

         Dr Simone Cristofori 

       


